REGULAMIN BIBLIOTEKI GELOWNEJ

AKADEMII WYCHOWANIA FIZYCZNEGO

I.

WE WROCLAWIU

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Biblioteka Gtowna jest ogoélnodostgpna biblioteka naukowa oraz ogniwem
ogolnokrajowej sieci dokumentacji 1 informacji naukowej, a takze ogolnokrajowej sieci
biblioteczne;.

§2

1. Do kompetencji Rady Bibliotecznej nalezy opiniowanie spraw dotyczacych
organizacji i funkcjonowania jednolitego systemu biblioteczno-informacyjnego, a w
szczegolnosci:

1)
2)

3)
4)

5)

okreslanie zasad gromadzenia zbioréw bibliotecznych,

wyrazanie opinii w sprawach zwiazanych z kierunkami dziatalno$ci oraz
rozwojem Biblioteki Gléwnej,

opiniowanie sprawozdan Dyrektora Biblioteki Gléwnej sktadanych Rektorowi,
opiniowanie projektu planu rzeczowo-finansowego Biblioteki Gtownej oraz
sprawozdan z wykonania planu,

przedstawianie kandydatow na stanowisko Dyrektora Biblioteki Gtéwne;.

2. Tryb dziatania Rady Bibliotecznej okresla jej regulamin.

§ 3

1. Catoscia prac bibliotecznych kieruje dyrektor Biblioteki Glownej, zatrudniony przez
Rektora, po zasiggnigciu opinii Senatu, sposrod kandydatow wylonionych w drodze
konkursu przeprowadzonego przez Radg Biblioteczna.

2. Do kompetencji Dyrektora Biblioteki Glownej nalezy w szczegodlnosci:

kierowanie biezaca dziatalnoscia Biblioteki,

zarzadzanie majatkiem Biblioteki,

sporzadzanie projektu planu rzeczowo-finansowego,

sporzadzanie rocznych sprawozdan dla wtadz Akademii Wychowania Fizycznego,
nadzorowanie dziatalno$ci wszystkich jednostek wchodzacych w sktad struktury
organizacyjnej biblioteki,

reprezentowanie biblioteki Glownej na zewnatrz w zakresie niezastrzezonym dla
organéw Akademii.



§ 4

Zbiory Biblioteki Glownej stanowia warsztat naukowy i dydaktyczny w zakresie

dyscyplin reprezentowanych przez Akademig.

II.

el S

nalezy:
1.
2.

3.

JEDNOSTKI ORAGANIZACYJNE BIBLIOTEKI.

§5

Do zadan Biblioteki Gléwnej naleza w szczego6lnosci :

Gromadzenie literatury niezbg¢dnej do prowadzenia procesu dydaktycznego i badan
naukowych oraz zapewnienie obstugi uzytkownika na poziomie ustug $wiadczonych
przez inne biblioteki naukowe w kraju.

Informowanie uzytkownikow o najnowszych osiagni¢ciach nauki poprzez
zapewnienie dostgpu do posiadanych baz, udziat w ogdlnopolskich konsorcjach
zapewniajacych dostep do czasopism elektronicznych.

Scista wspolpraca przy wydawanym corocznie Srodowiskowym Katalogu Czasopism
Zagranicznych prenumerowanych przez wroctawskie placowki naukowe oraz
Centralnym Katalogu Zagranicznych Wydawnictw Ciagtych w Bibliotekach Polskich
wydawanym przez Biblioteke¢ Narodowa.

Udziat w Konsorcjum Dolnoslaskiej Biblioteki Cyfrowej oraz $cista wspotpraca z
bibliotekami innych Akademii Wychowania Fizycznego.

§6

Bibliotekg Gtowna tworza nastgpujace jednostki organizacyjne:
Sekcja Gromadzenia 1 Opracowania Drukow Zwartych 1 Ciagtych.
Sekcja Udostgpniania Zbiorow.

Osrodek Informacji Naukowe;.

Sekretariat.

§ 7
Do zadan Sekcji Gromadzenia i Opracowanie Drukow Zwartych i Ciaglych

Zakup wydawnictw zwartych oraz wydawnictw ciaglych.

Inwentaryzowanie i katalogowanie formalne i rzeczowe wydawnictw zwartych i
ciagtych.

Techniczne przygotowywanie wydawnictw do udostgpnienia w systemie
bibliotecznym.

Wspotpraca z Narodowym Uniwersalnym Katalogiem (NUKat) oraz Biblioteka
Narodowa.



5. Prowadzenie praktyk stazowych dla bibliotekarzy, praktyk studenckich dla studentow
Instytutu Bibliotekoznawstwa oraz szkolen z przysposobienia bibliotecznego dla
studentow AWF.

6. Prowadzenie wymiany wydawnictw wtasnych Akademii z innymi uczelniami i
instytucjami naukowymi.

§ 8

Do zadan Sekcji Udostgpniania Zbioréw nalezy:
1. W Czytelni Gtéwnej:
1) udostegpnianie wydawnictw przeznaczonych do korzystania na miejscu,
2) prowadzenie katalogu topograficznego ksiggozbioru, jego systematyczna selekcja
oraz coroczne sprawdzanie kompletnosci zbiorow.
2. W Czytelni Czasopism Biezacych:
1) udostepnianie czasopism biezacych
2) kompletowanie petnych rocznikow czasopism i przekazanie ich do Sekcji
Gromadzenia 1 Opracowania Wydawnictw Zwartych 1 Ciaglych.
3. W Wypozyczalni:
1) realizacja zamowien czytelnikow
2) monitowanie przetrzymanych ksiazek
3) pobieranie oplat oraz wydawanie pokwitowan za zadluzenia wobec biblioteki
zgodnie z zarzadzeniem Rektora.
4. W Wypozyczalni Migdzybiblioteczne;j:
1) realizacja zamowien wptywajacych do biblioteki z innych jednostek naukowych
2) realizacja zamowien uzytkownikéw na wydawnictwa zwarte, ktorych nie posiada
Biblioteka AWF.

§9

Do zadan Osrodka Informacji Naukowej nalezy:

1. Udzielanie informacji bibliotecznych i bibliograficznych.

2. Indywidualne szkolenia w zakresie przeszukiwania baz dostgpnych w systemie
ALEPH i EXPERTUS oraz innych baz danych udost¢pnionych przez serwisy
elektroniczne czasopism peinotekstowych.

3. Tworzenie baz publikacji naukowych pracownikéw Akademii, wpisywanie punktéw
za publikacje naukowe zamieszczane w czasopismach polskich i zagranicznych oraz
sporzadzanie wykazéw publikacji dla pracownikow i1 wydzialow.

4. Tworzenie bazy bibliograficznej na podstawie czasopism gromadzonych w Bibliotece.
Sprowadzanie zamowionych przez uzytkownikoéw artykutéw z bibliotek krajowych i
zagranicznych systemem tradycyjnym oraz droga elektroniczna.

§10

Do zadan Sekretariatu nalezy prowadzenie biezacej obstugi administracyjne;j
Biblioteki Gtowne;.



I1I. UDOSTEPNIANIE ZBIOROW

§ 11

Zbiory biblioteczne udostgpniane sa w: w czytelniach i w wypozyczalni.

1. Biblioteka Gtéwna AWF posiada:

a)

b)

c)

Czytelnig Glowna
Czytelnig Czasopism Biezacych
Czytelnig¢ Osrodka Informacji Naukowe;j

d) Wypozyczalni¢ Miejscowa

e)

Wypozyczalni¢ Migdzybiblioteczna

§ 12

Zasady udostepniania zbiorow w Czytelni Gléwnej i Czytelni Czasopism
Biezacych.

1. W Czytelni Gléwnej udostepnia sig:

a)
b)
c)
d)
e)

ksiggozbior podrgezny,

czasopisma (oprocz biezacych),

prace doktorskie,

publikacje pracownikow AWF z zasobu archiwalnego,

materialy wypozyczone za posrednictwem Wypozyczalni Migdzybiblioteczne;.

2. Uzytkownikoéw czytelni obowiazuje:

a)
b)

c)
d)

g)
h)

pozostawienie w szatni okry¢ wierzchnich, teczek, torebek itp.,

wpisanie si¢ do ksigegi odwiedzin, zgloszenie si¢ do dyzurnego bibliotekarza i
pozostawienie elektronicznej legitymacji studenckiej — studenci lub dokumentu
tozsamosci z fotografia — inni uzytkownicy,

zgloszenie dyzurnemu bibliotekarzowi wlasnych ksiazek i czasopism
wnoszonych do czytelni,

zajgcie miejsca zgodnie z otrzymanym w czytelni numerem stolika oraz
zgloszenie bibliotekarzowi ksiazek wybranych z ksiggozbioru czytelni,
doktadne i czytelnie wypetienie rewerso6w na materiaty znajdujace si¢ w bazie
,,Bibliografii publikacji pracownikéw AWEF”,

zamoOwienia na materiaty (ksiazki, czasopisma, prace doktorskie i publikacje
pracownikow przechowywane w magazynach) sa realizowane w dni powszednie
do godz. 14:45. Po godzinie 14:45 oraz w soboty i niedziele wydawnictwa spoza
ksiggozbioru podrecznego nie sa udostgpniane. Materialy pochodzace z
magazynOw mozna zamawia¢ na dni nastgpne.

zglaszanie dyzurnemu bibliotekarzowi zauwazonych brakow i uszkodzen w
ksiazkach i czasopismach,

zakaz samowolnego wynoszenia z czytelni udost¢pnianych wydawnictw,
zwrbcenie wykorzystanych wydawnictw dyzurnemu bibliotekarzowi,
wypetnienie oswiadczenia o korzystaniu z pracy doktorskiej zgodnie z
obowiazujacym Zarzadzeniem Rektora,



j) jednoczesne korzystanie z nie wigcej niz 5 tytulow; w wyjatkowych przypadkach,
za zgoda dyzurnego bibliotekarza, mozna otrzymac wigksza ich ilos¢,
k) zachowanie ciszy, zakaz spozywania positkow i palenia tytoniu, telefonowania.

3. W Czytelni Czasopism Biezacych udostgpnia si¢ czasopisma z biezacego roku.

N —

a) do czasopism jest wolny dostep,

b) uzytkownikow czytelni czasopism biezacych obowiazuje ust. 1, pkt. a-c, g-1i, 1,

c) uzytkownikow obowiazuje doktadne i czytelne wypetianie rewersoOw na
czasopisma przeznaczone do kserowania.

§13
Zasady udostepniania zbiorow w Wypozyczalni Miejscowej

Ksiazki nalezy zamawia¢ poprzez komputerowy program biblioteczny.

. Z wypozyczalni moga korzysta¢ studenci 1 pracownicy AWF we Wroctawiu oraz innych

panstwowych Uczelni Wroctawia.
Przy zapisie, w zalezno$ci od kategorii czytelnikow nalezy okazac:

a) pracownicy AWF i innych uczelni Wroctawia — dowod osobisty 1 legitymacj¢
pracownicza,

b) studenci i doktoranci AWF — dowdd osobisty 1 elektroniczng legitymacjg
studencka,

c) doktoranci nie bedacy pracownikami ani studentami AWF — dowod osobisty oraz
zaswiadczenie o otwarciu przewodu doktorskiego na AWF we Wroclawiu,

d) studenci innych wyzszych panstwowych szkdét Wroctawia — dowdd osobisty,
indeks wraz z karta zobowiazan oraz elektroniczna legitymacje studencka
(zgodnie z Regulaminem Ramowym udostgpniania zbioréw w bibliotekach
uczelni Wroctawia),

e) studenci z programu LLP Erasmus — legitymacja studencka i paszport,

f) emeryci 1 rencisct AWF — dowod osobisty 1 legitymacj¢ emeryta/rencisty.
Podstawg do korzystania z Wypozyczalni stanowi podpisanie zobowigzania o
przestrzeganiu regulaminu biblioteki, zgoda na przetwarzanie danych osobowych oraz w
zalezno$ci od kategorii czytelnika elektroniczna legitymacja studencka lub karta
biblioteczna, otrzymana przy zapisie, po wptaceniu kwoty przewidzianej odrgbnym
Zarzadzeniem Rektora.

Konto czytelnika traci waznos$¢ w przypadku, gdy czytelnik nie ma zadtuzen wobec
biblioteki, a od jego ostatniej wizyty mingty dwa lata.

Czytelnik moze upowazni¢ (pisemnie w wypozyczalni) inng osobg do korzystania ze
swojego konta. Osoba upowazniona przy odbiorze ksiazek okazuje legitymacjg (kartg
biblioteczna) wlasciciela konta 1 wlasny dokument tozsamosci.

Zmiang nazwiska, adresu i zagubienie karty bibliotecznej lub elektronicznej legitymacji
studenckiej nalezy niezwlocznie zglosi¢ w Wypozyczalni Biblioteki Gléwnej AWF.
Liczba wypozyczanych dziet i terminy zwrotu:

a) pracownicy 1 doktoranci AWF we Wroctawiu — 25 tytutdéw na okres jednego

roku,

b) pracownicy innych uczelni 1 instytucji naukowych Wroctawia — 5 tytuléw na
okres 6 miesigcy,

c) studenci AWF wszystkich rodzajow studidw oraz osoby wymienione w
§13 pkt 3. ¢) — 10 tytuldw na okres 6 miesigcy,



d) studenci AWF studiujacy jednocze$nie na dwoch kierunkach oraz cztonkowie kot
naukowych — 15 tytuléw na okres 6 miesiecy,

e) studenci innych panstwowych uczelni Wroctawia — 5 tytuléw na okres 3
miesigcy,

f) emeryci i renciSci AWF — 3 tytuly na okres 3 miesigey,

Do wypozyczen krétkoterminowych, na jeden miesiac, maja prawo wszyscy czytelnicy w
ramach przystugujacego im limitu wypozyczen.

9.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Poza biblioteke nie wypozycza sig:
a) ksiggozbioru podrecznego czytelni i pracowni,
b) prac doktorskich,
c) publikacji pracownikéw AWF z zasobu archiwalnego,
d) czasopism, wydawnictw ciagtych i drukow ulotnych,
e) zbiorow rzadkich i trudnych do zdobycia,
f) dziet wydanych przed 1945 rokiem,
g) dziet sprowadzanych przez wypozyczenia migdzybiblioteczne,
W uzasadnionych przypadkach biblioteka moze zmieni¢ terminy oraz liczbe
wypozyczanych tytutow.
Biblioteka ma prawo, w uzasadnionych przypadkach, zada¢ zwrotu wypozyczonych
dziet przed uptywem regulaminowego terminu.
Czytelnik moze uzyskac prolongate wypozyczonej ksiazki o ile nie zostata zamdéwiona
przez innego uzytkownika, a konto czytelnika nie jest zablokowane. Prolongaty (1 raz)
mozna dokona¢ z wlasnego konta czytelniczego pod warunkiem, ze jest to pierwsze
przedluzenie terminu zwrotu wypozyczonej ksiazki. Mozna takze przedtuzy¢
wypozyczenie telefonicznie lub w wypozyczalni.
Kolejnych prolongat terminu zwrotu (po okazaniu wypozyczonego wydawnictwa)
mozna dokona¢ wylacznie w wypozyczalni, o ile nie ma zamowien na dang ksiazke.
Zamowione ksiazki, nie odebrane w ciagu 7 dni od daty zamowienia, odsytane sa do
magazynu.
Czytelnicy zobowiazani sa do troskliwego obchodzenia si¢ z powierzonymi im
materiatami bibliotecznymi; o ewentualnych uszkodzeniach nalezy powiadomic
bibliotekarza w momencie wypozyczenia dzieta. Czytelnik odpowiada za szkody w
mieniu powstale z jego winy.
Uzytkownik reguluje swoje zobowiazania poprzez:
a) zwrocenie ksiazek do biblioteki,
b) w przypadku zagubienia, zniszczenia lub uszkodzenia wypozyczonych ksiazek
nalezy:
* odkupi¢ ksiazke — w tym samym lub nowszym wydaniu,
* odkupi¢ lub odda¢ inny tytut — podany przez pracownika wypozyczalni,
» zaplaci¢ odszkodowanie w wysokosci okreslonej obowiazujacym
zarzadzeniem Rektora.
Niezaleznie od sposobu uregulowania zadtuzenia czytelnik nie nabywa prawa wtasnosci
do zagubionej lub uszkodzonej ksiazki.
Uregulowanie zadluzenia powinno by¢ dokonane w terminie nie dluzszym niz miesiac
od chwili jego powstania. W przypadku niedotrzymania tego terminu Biblioteka ma
prawo dochodzi¢ swoich roszczen droga postgpowania sadowego, po uprzednim
powiadomieniu dtuznika.
Wszyscy czytelnicy otrzymuja potwierdzenia uregulowania swoich zobowigzan wobec
biblioteki na karcie obiegowej lub karcie zobowiazan.
Czytelnicy wyjezdzajacy na zagraniczny staz naukowy, trwajacy dtuzej niz 6 miesigcey,
zobowiazani sg zwroci¢ wszystkie wypozyczone ksiazki przed wyjazdem.



21. Wszyscy czytelnicy, ktorzy nie dotrzymali terminu zwrotu wypozyczonych ksigzek lub
maja inne zobowigzania wobec biblioteki, sa pozbawieni prawa do korzystania z
wypozyczalni — do czasu uregulowania tych zobowiazan.

22. Czytelnicy, ktorzy stale, razaco tamia regulamin biblioteki moga by¢ pozbawieni prawa
do korzystania z wypozyczalni.

§ 14

Zasady korzystania z Wypozyczalni Mig¢dzybibliotecznej

1. Celem wypozyczen migdzybibliotecznych jest dostarczanie czytelnikom materiatow
bibliotecznych, ktorych biblioteka nie posiada.

2. Warunkiem przyjgcia zamowienia przez wypozyczalni¢ migdzybiblioteczng jest brak
poszukiwanego dzieta w bibliotekach Wroctawia.

3. Materiaty biblioteczne sprowadzone droga wypozyczen migdzybibliotecznych
udostgpniane sa wytacznie w czytelni.

4. Okres wypozyczenia wynosi 2 tygodnie dla wydawnictw ciaglych i 4 tygodnie dla
ksigzek. Okres ten moze by¢ przedtuzony przez bibliotekg, z ktorej sprowadzono
materialy biblioteczne, na wniosek ztozony przed uptywem terminu zwrotu. Biblioteka
wypozyczajaca moze okresli¢ takze inny termin zwrotu dzieta.

5. Prawo do korzystania z ustug wypozyczalni miedzybibliotecznej posiadaja:

a) pracownicy i studenci AWF we Wroctawiu,
b) biblioteki ogdlnokrajowej sieci biblioteczne;j.

§15
Zasady korzystania z Osrodka Informacji Naukowej

1. Prawo do korzystania z Osrodka Informacji Naukowej maja wszyscy uzytkownicy
biblioteki.
2. W Osrodku Informacji Naukowej udostgpniane sa:
* zbiory informacyjne biblioteki,
* Dbaza bibliografii zawarto$ci czasopism gromadzonych w bibliotece,
* bibliografia publikacji pracownikow AWF,
* katalog komputerowy zbioréw biblioteki stuzacy do zamawiania i rezerwacji
ksiazek,
* czasopisma elektroniczne kupowane przez biblioteke.
3. Uzytkownikéw obowiazuje par. 13 ust.1, pkt. a, b, h, 1, 1.

V. OPLATY POBIERANE PRZEZ BIBLIOTEKE:

§ 16

1. Biblioteka pobiera nastgpujace oplaty za:
1. Nieterminowe zwrdcenie wypozyczonych materiatow bibliotecznych.
2. Wyslanie monitu (oplata pocztowa).
3. Uszkodzenie lub nie zwrocenie materiatow bibliotecznych.
4. Kartg biblioteczng z indywidualnym kodem kreskowym.



5. Ponowne opracowanie ksiazki zwroconej w zamian za zagubiona.
6. Wykonanie odbitek kserograficznych z materiatow bibliotecznych wysytanych do
innych bibliotek w drodze wypozyczen migdzybibliotecznych.
2. Zasady pobierania oraz wysokos¢ optat, o ktérych mowa w ustepie 1 okresla zarzadzenie
Rektora.

VI. POSTANOWIENIA KONCOWE.
§17

1. Bibliotekarz zobowiazany jest do udzielania informacji dotyczacej ksiggozbioru
biblioteki oraz pomocy przy wyszukiwaniu literatury.

2. Bibliotekarz zobowiazany jest do udostepnienia czytelnikowi regulaminu do wgladu, a
zwlaszcza przy zapisie do biblioteki.

3. Rozstrzyganie problemow szczegdlowych, nie uregulowanych postanowieniami
niniejszego regulaminu, nalezy do Dyrektora Biblioteki.



